  Фирменный Бланк
Исх.№ …                                                   Начальнику УФМС  России    
От ../../2008                                                по г. Москве       
Просим Вас принять к рассмотрению заявление о выдаче заграничного паспорта нашему(й) сотруднику(це) …….Ф.И.О………. в связи с выездом за границу.

Ген.директор или

Нач. отдела кадров или          Подпись                     Расшифровка                        
Бухгалтер                                                                    подписи
